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Sachbearbeiter (m/w/d) Innendienst
Beschreibung
Du möchtest dich fachlich und persönlich weiterentwickeln, eine zentrale Rolle im
Tagesgeschäft übernehmen und kundenorientiert sowie kaufmännisch tätig sein.
Dir macht es Freude, Angebote zu erstellen, Rechnungen zu schreiben und aktiv
am Verkaufsprozess mitzuwirken.

Du möchtest Teil eines Teams werden, in dem deine Ideen willkommen sind und du
dich in einem familiären Arbeitsumfeld entfalten kannst. Dabei ist dir ein
abwechslungsreicher Arbeitsalltag genauso wichtig wie eine gute Zusammenarbeit
mit deinen Kolleginnen und Kollegen.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Verkauf und Kundenbetreuung: Unterstützung des Vertriebs durch
telefonischen und schriftlichen Kundenkontakt.
Rechnungswesen: Vorbereitung, Erstellung und Prüfung von Rechnungen
sowie Bearbeitung von eventuellen Reklamationen.
Tagesgeschäft: Unterstützung bei der Organisation und Abwicklung von
täglichen Geschäftsprozessen, inklusive Pflege von Stammdaten im
System.
Allgemeiner Innendienst: Koordination und Abstimmung mit anderen
Abteilungen, um einen reibungslosen Ablauf zu gewährleisten.

Qualifikationen / Anforderungen

Gute kaufmännische Kenntnisse und sicherer Umgang mit Zahlen.
Erfahrung in der Erstellung von Angeboten und Rechnungen.
Freundliches und professionelles Auftreten im Umgang mit Kunden.
Strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise, auch in hektischen
Situationen.
Gute PC-Kenntnisse (z. B. MS Office, ERP-Systeme).

Eine unbefristete Festanstellung mit vielseitigen Aufgaben.
Flexible Arbeitszeiten, angepasst an deine Bedürfnisse.
Ein modernes, familiäres Arbeitsumfeld mit wertschätzendem Umgang.
Möglichkeiten zur Weiterentwicklung und Übernahme von Verantwortung.
Transparente Zeitkonten und faire Vergütung.

Kontakte
Ansprechpartnerin: Susanne Scheer

Ruf an unter:
(06157) 95895 0

Komm vorbei:
Rudolf-Diesel-Straße 7
64319 Pfungstadt

Arbeitgeber
Natursteinzentrum Rhein-Main
GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
Ab sofort

Arbeitsort
Rudolf-Diesel-Straße 7, 64319,
Pfungstadt, Hessen, Deutschland

Arbeitszeiten
nach Absprache gleichzeitig unsere
Öffnungszeiten

Veröffentlichungsdatum
3. Februar 2025
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E-Mail-Adresse für Deine Bewerbung:
bewerbung@natursteinzentrum-rm.de
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