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Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement (m/w/d)
Über Dich

Du liebst Naturstein, bist begeistert von den Möglichkeiten, die dieser der
Gartengestaltung bietet.
Du möchtest mehr über Naturstein lernen und dein neues Fachwissen, dann
Kunden in einer Beratung weitergeben.
Du brennst dafür, neue Lösungen zu schaffen und möchtest vielleicht sogar
Trends mitgestalten.
Du langweilst dich zu Tode, wenn du jeden Tag dasselbe tun musst und
alles berechenbar ist.
Du hast Lust neue Tätigkeiten zu übernehmen, die mehr sind, als das, was
du aus deinem Berufsbild Büromanagement kennst.
Du möchtest dich fachlich und persönlich weiterentwickeln, beratend und
kaufmännisch tätig sein und zunehmend mehr Verantwortung übernehmen
Du möchtest vielleicht raus aus einem Betrieb mit starren Hierarchien und
Prozessen, rein in einen Familienbetrieb, in dem deine Ideen gefragt sind
und in dem gemeinsame Ziele erreicht werden.

Fantastisch – Dann komm zu uns. Wir brauchen Unterstützung und
gestalten die neue Position so, dass sie zu uns beiden passt!

Deine Stärken und Kompetenzen
Du sollst Dich mit Deinen Stärken und Kernkompetenzen aktiv einzubringen können
und wir erschaffen die neue Position gemeinsam so, dass sie für uns alle einen
hohen Mehrwert bietet.

Wichtig ist, dass Du bereit bist, Neues zu lernen, Dich vor betriebswirtschaftlichen
Aufgabenstellungen nicht scheust und zunehmend mehr Verantwortung
übernehmen möchtest.

Unser oberstes Ziel: Wir machen es unseren Kunden leicht!

Dazu ist es wichtig, dass

Du engen Kontakt zu unseren Geschäftskunden (Garten- und
Landschaftsbau/Baustoffhandlungen und Architekten) aber auch
Lieferanten hältst und diese aktiv pflegst.
Deine Beratung sich durch Kompetenz im Bereich Natursteinarbeiten
auszeichnet und Du als Experte bzgl. Natursteinprojekten (von der Auswahl
des richtigen Steins bis zum fachgerechten Einbau) wahrgenommen und
geschätzt wirst.
Du unsere Abläufe genau kennst und Sie unseren Kunden nahebringst.
Du gerne telefonierst und für alle Fragen zur Verfügung stehst.
Du die Kommunikation mit Menschen magst und Du erst richtig aufblühst,
wenn es für andere zu hektisch wird.
Du ehrliche Menschen schätzt und Du keinen Wert legst auf „Schlips und
Kragen“.
Du keine Angst vor Software und Computer hast, Deine Kenntnisse am PC
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gut bis sehr gut sind.
Du Deine Kunden zeitnah und umfassend betreust und für einen
reibungslosen Ablauf des Beschaffungsprozesses sorgst.

Da wir einen eigenen Steinbruch für Muschelkalk und sehr engen Lieferantenbezug
in aller Welt haben, kannst Du durch Neuproduktentwicklung pragmatische
Lösungen für Deine Kunden schaffen und vielleicht sogar Trends im Garten
mitgestalten.

Natürlich gehört es dazu, dass Angebote erstellt, E-Mail schreibst und
Produktinformationen in verschiedenen Software bereitstellst und pflegst.

Das hast Du noch nie gemacht? Keine Sorge – Du hast eine Affinität zu Zahlen und
uns gegoogelt: Dann hast Du die notwendigen Grundfertigkeiten – unser SAP
System ist top gepflegt und so lernst Du den Rest beim Tun. Der PC sollte jedoch
Dein Freund sein und Du den regelmäßigen Umgang mit ihm pflegen. Die Arbeit am
Computer ist bei uns „täglich Brot“ und gehört bei allen Aufgaben dazu!

Qualifikationen / Anforderungen
Wir machen Dir Deinen Einstieg bei uns leicht, weil

Du die Möglichkeit hast, Deinen Arbeitsplatz mitzugestalten und so
einzusteigen, dass es für Dich passt
Du durch die enge Zusammenarbeit insbesondere mit unserer
Geschäftsführerin Susanne Scheer täglich Neues dazulernen und so in die
verantwortungsvolle Position reinwachsen wirst und zunehmend mehr
Verantwortung übernehmen kannst
es bereits Mitarbeiterinnen gibt, die sich in Deinem Aufgabenfeld
auskennen und Dich einarbeiten und vertreten werden
die Gestaltung der Arbeitszeiten mit Dir individuell abgestimmt wird
Du eine unbefristete Festanstellung mit großartiger Perspektive bekommst

Lass uns darüber sprechen, welche Lösung für Dich geeignet ist und ob
diese zu uns passt.

Das sind wir, das bieten wir
Wir vom Natursteinzentrum Rhein-Main sind eine kleine familiäre Truppe, die sich
aufeinander verlassen kann, einander hilft, ggf. sogar vertritt. Für uns ist es
selbstverständlich, wenn Not am Mann oder der Frau ist, um auch mal in anderen
Aufgabengebieten mitzuhelfen – das fördert auch das Verständnis und die
Wertschätzung für die unterschiedlichen Tätigkeiten.

Deshalb ist es wichtig, dass wir uns wohlfühlen und offen miteinander umgehen.
Dazu gehört für uns auch das gegenseitige, wertschätzende DU.

Unsere Kunden kommen in erster Linie aus dem Handwerk und sind wie auch wir:
bodenständig, ehrlich und direkt. Jeder darf bei uns so sein, wie er ist. Es gibt
keinen Dresscode – Wir sind echt.

Wenn Du mit uns arbeitest, setzen wir gemeinsam alles daran, es unseren Kunden
so leicht und unkompliziert wie möglich zu machen. Wir bieten unseren Kunden
exzellenten Service und hochwertige, einzigartige Produkte zu fairen Preisen. So
sichert jeder Einzelne von uns täglich seine und unsere berufliche Zukunft.

Wir für unsere Kunden und als Team
Wir bieten unseren Kunden eine große Vielfalt an Waren und arbeiten mit
Lieferanten aus der ganzen Welt – unsere Steine und Produkte kommen aus
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Vietnam, China, Italien, Griechenland… und natürlich aus Deutschland. Neben der
Belieferung unserer derzeit über 400 Garten- und Landschaftsbau-Betriebe,
verkaufen wir auch an Privatpersonen. Darüber hinaus betreiben wir einen
eigenen Onlineshop, sodass es immer etwas zu tun gibt und Deine Expertise in
der Logistik auch zukünftig gefragt sein wird. Du siehst, es wird nie langweilig!

Kontakte
Ansprechpartnerin: Susanne Scheer

Ruf an unter:
(06157) 95895 0

Komm vorbei:
Rudolf-Diesel-Straße 7
64319 Pfungstadt

E-Mail-Adresse für Deine Bewerbung:
bewerbung@natursteinzentrumrheinmain.de
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